
Scr i t t u ra  e  co r rez ione  de l  t es to :  l ’ impo r tanza  de l l a
pos i z i one  de l  cu rso re  e  de l l a  se lez ione  de l  t es to ;  
Fo rma t taz ione  d i  un  t es to  e  f ondamen t i  d i  a l l i neamen to
de i  pa rag ra f i ;
Uso  de i  r i en t r i  s i n i s t ro  e  des t ro  pe r  l ’ a l l i neamen to
ind ipenden te  ed  uso  de i  marg in i  d i  s tampa ;
Tabu laz ion i  p re impos ta te ,  pe rsona l i zza te  da  r i ghe l l o  e
f i nes t ra  d i  ges t i one ;
Inse r imen to  d i  t abe l l e  e  ges t i one  deg l i  spaz i  i n  esse ;  
I nse r imen to  d i  numer i  d i  pag ina  e  ges t i one  d i  base
de l l ’ i n tes taz ione  e  de l  p i ù  d i  pag ina ;
I nse r imen to  d i  immag in i ,  anco ragg io ,  d i spos i z i one ,
man ipo laz ione  e  sov rappos i z i one  con  i l  t es to .

CONTENUTI

 
REQUIS IT I
I l  co rso  s i  r i vo lge  a  pe rsone  non  occupa te  che  non
poss iedono  un  d ip loma  d i  scuo la  med ia  supe r i o re  o
p ro fess iona le  ( l i ve l l o  ISCED 3 )  e /o  che  hanno  supe ra to  i  50
ann i  d i  e tà ,  r es iden t i  o  dom ic i l i a t i  i n  r eg ione  Emi l i a -
Romagna  i n  da ta  an teceden te  l ’ i s c r i z i one  a l l e  a t t i v i t à ,  con
compe tenze  d i  base  ne l l ' u t i l i z zo  de l  PC .

Fornire conoscenze e competenze nella
videoscrittura (Word)

La videoscrittura (word)

Operaz ione  R i f .  PA  2019 -13415 /RER app rova ta  con  de l i be raz ione  d i  G iun ta  Reg iona le  n .
DGR 189 /2020  de l  16 /03 /2020  e  co f i nanz ia ta  con  r i so rse  de l  Fondo  soc ia le  eu ropeo  e  de l l a
Reg ione  Emi l i a -Romagna

DURATA
16  o re
 
COSTO
La  pa r tec ipaz ione  a l  co rso  è
g ra tu i t a  i n  quan to  i l
pe rco rso  è  co - f i nanz ia to  da l
Fondo  soc ia le  eu ropeo  PO
2014-2020  Reg ione  Emi l i a -
Romagna .
 
PER INFORMAZIONI
Refe ren te :
Dan i l o  B rucch i
ema i l :
dan i l o .b rucch i@cen to fo rm. i t
 
ATTESTAZIONE 
A l  t e rm ine  de l  pe rco rso
fo rma t i vo  ve r rà  r i l asc ia to  un
a t tes ta to  d i  f r equenza .


